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Objetivo del curso

Al término del curso los funcionarios de casilla especial aplicaran las
habilidades y los conocimientos necesarios para recibir, contar y registrar los
votosdelos electoresentransito el diadelaJornadaElectoral.







INInformacionibasica







Objetivo:

Al terminar el capitulo el participante identificara los cargos que se van a elegir, el tipo de casilla
delaqueformara parteylos momentosdelaJornadaElectoral.

1. ;QUEESLAJORNADA ELECTORAL?

Es el dia en que los ciudadanos acudimos a votar en la casilla que nos corresponde para elegir a
nuestros representantes. Para este proceso electoral, el dia de las elecciones sera el 5 de junio de
2016.

2. ;QUECARGOS SEELEGIRAN?

Eldia5dejuniode 2016, los ciudadanos acudiremos a votar para elegir al Gobernador del Estado,
a 18 Diputados por el principio de Mayoria Relativa y a 12 Diputados por el Principio de
Representaciéon Proporcional; asi como a los integrantes de los 58 Ayuntamientos del Estado,
segun nos corresponda de conformidad con el domicilio de nuestra Credencial para Votar con
Fotografia.

Para saber qué es mayoria relativa
y qué significa representacion

proporcional, consulta el Anexo 1.

Los candidatos que participan en una elecciéon pueden ser propuestos por un partido politico o
varios partidos en coalicion. Actualmente hay 9 partidos politicos registrados ante el Instituto
Nacional Electoral (INE) y que por ley tienen derecho a participar en las elecciones locales: PAN,
PRI, PRD, PT, PVEM, Movimiento Ciudadano, Nueva Alianza, MORENA y Encuentro Social; también
puede haber candidatos independientes para cada eleccién. Los nombres de los candidatos
independientes registrados aparecen alfinal dela boleta.




3. {QUE ES UNA CASILLA ELECTORAL Y CUALES SON LOS TIPOS DE CASILLAS QUE
EXISTEN?

Casilla
ES EL LUGAR DONDE LOS CIUDADANOS ACUDEN A VOTAR.

AHI, LOS FUNCIONARIOS DE CASILLA RECIBEN,
CUENTANY REGISTRAN LOS VOTOS DE LOS CIUDADANOS.

En cada seccidn' se instala una casilla para recibir  Es la que se instala cuando una seccion tiene mas de
lavotacionde 100a 750 electores. 750 electores. De acuerdo con el orden alfabético se
determina quién vota en cada casilla. La primera
casilla es BASICA y todas las demas son CONTIGUAS.
Seinstalaran préximas alabasica dentro de lamisma
seccion, cuando no sea posible establecerse en el
mismo domicilio.

Extraordinaria

Se instala cuando las condiciones geogréficas, de | Se instala para recibir los votos de los electores
infraestructura o socioculturales de una seccién | que el dia de la eleccién estan fuera de la seccidn
hacen dificil que todos los electores que habitan | electoral que les corresponde de acuerdo a su
en ella puedan llegar a un mismo sitio. Cuando el | 4omicilio.

numero de electores es mayor de 750, también se
instalan casillas extraordinarias contiguas.

Casilla
Extraordinaria

1 Una seccion es la parte territorial mas pequefia en que se divide al pais para fines electorales y se identifica con un nimero, en ella estan registrados por lo
menos 100 electores. El numero de tu seccidn viene en la parte de enfrente de la Credencial para Votar. En cada seccién se instala al menos una casilla.




La seccion en la que vivo es la:

La seccion donde vives forma parte de un distrito electoral. Para realizar las elecciones locales, el
estado esta dividido en 18 distritos electorales locales; esta division se hace con base en el
numero de habitantes para que cada distrito tenga un nimero similar de electores.

Nombre FECHA DE NACIMIENTO
GOMEZ 05/07/1980
VELAZQUEZ sexoM
MARGARITA

Domicilio

C.PITAGORAS 1253 INT. 4
COL. MORELOS 04800
ZACATECAS, ZAC.

CLAVE DE ELECTOR GMVLMR80070501M100
CURP GOVM800705MCLMLRO1 ~ ANO DE REGISTRO 2008 02

Estado 32 Municipio 056 Seccion 0747
Localidad 0001 Emision 2014 Vigerjcia 2024

Seccion electoral

Pregunta a tu capacitador-asistente electoral cual es tu municipio, tu distrito electoral local y
cuantas casillas se instalaran en tu seccién y el domicilio donde se ubicara tu casilla, y anétalo.

Mi municipio es: Mi distrito electoral local es:
Se instalaran casillas en mi seccioén electoral.
La casilla en la que estaré el 5 de junio es de tipo: y se instalara en el

siguiente domicilio:




4. MOMENTOS DE LA JORNADA ELECTORAL

La Jornada Electoral inicia a las 7:30 a.m., cuando los funcionarios se encuentran en el domicilio
aprobado para empezar los preparativos para la instalacién de la casilla, y se divide en los
siguientes cinco momentos:

Preparacion e
instalacion de la casilla

o

) (

1 L v BN

Conteo de los votos
y llenado del acta




Integracion de los expedientes
de casilla y de los paquetes electorales

58  spEJUNIO 2016

RESULTADOS DE LA CASILLANUMERO./ %78
)
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Publicacion de resultados y
clausura de la casilla

:Sabias que...?

Obstaculizar la instalacion de la casilla, el desarrollo de la
votacion, el cierre de la casilla, el escrutinio y cémputo o el
traslado y entrega de los paquetes electorales es delito electoral.

jAyudanos a evitar que esto ocurra en tu casilla!
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Objetivo:
Al terminar el capitulo el participante identificara las actividades de los integrantes de la mesa
directiva de casilla, asi como los documentos y materiales que utilizara para recibir, contar y

registrar los votos, lo que pueden hacer y lo que tienen prohibido los representantes de partido
politico, los representantes de candidato independiente y los observadores electorales.

1. {QUIENES PARTICIPAN ENLA JORNADA ELECTORAL?

Todos los ciudadanos mexicanos tienen la oportunidad de participar de diferentes maneras para
que laelecciéon puedarealizarse.

1.1. ELECTORES

Son todos los ciudadanos que tienen Credencial para Votar y estan inscritos en la Lista Nominal
deElectoresoenlalistaadicional’y acuden avotar.

También lo son quienes tienen un documento llamado “Resolucion favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién”? (en adelante resolucion favorable).

Los electores con resolucién favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
sonlos ciudadanos que:

 Solicitaron entiempoyforma su Credencial paraVotaral INEy poralguna causa el Instituto
no se las entrego.

» Noaparecenincluidosenlalistanominal o fueronindebidamente excluidos de lamisma.
Con esta resolucion favorable pueden presentarse a votar en la casilla que les corresponde,

siemprey cuando lleven una identificacién oficial con fotografia, puede ser su cartilla del servicio
militar, cédula profesional, licencia de manejo, pasaporte, etcétera.

2Listado nominal de electores con fotografia producto de instancias administrativas y resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion” (lista
adicional).

3 ElTribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién es el 6rgano encargado de resolver los conflictos en materia electoral.




1.2. FUNCIONARIOS DECASILLA

Son ciudadanos seleccionados mediante doble sorteo y capacitados por el INE para integrar las
mesas directivas de casilla. Cada casilla esta formada por siete funcionarios: cuatro propietariosy

tressuplentes generales.

3 SUPLENTES GENERALES




Agrega el nombre, la direccién y el teléfono de tus compafieros funcionarios de casilla:

El dia de la Jornada Electoral los funcionarios de casilla son autoridad electoral. Deben presentar
sunombramientoy portar su Credencial paraVotar dentro del gafete proporcionado porel IEEZ.

Los funcionarios de casilla deben:

e Instalar la casilla

ELVOTOES o7
A s UBREYES
SR ey




e Recibir la votacion

e Realizar la clasificacion
y el conteo de los votos

B (- —



e Realizar el llenado de actas.

® Publicar los resultados y
clausurar la casilla

B2 casia

ESPECIAL
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® Permanecer en la casilla desde su
instalacion hasta su clausura




1.3. REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO

Son ciudadanos registrados por un partido politico ante el INE para que el dia de la eleccién lo
representen en la casilla.

REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS

Vigilan que las actividades de la Jornada Electoral se desarrollen de acuerdo con lo que establece
laley.

Cada partido politico tiene derecho a acreditar un representante propietario y un suplente para
cada casilla, ademas de un representante general por cada 10 casillas urbanas y uno por cada
cinco casillasrurales.

Los representantes deben traer siempre a la vista el distintivo con el emblema de su partido
politico (debe medir hasta 2.5 por 2.5 centimetros). La forma del distintivo puede ser cuadrada,
rectangularodeformairregular.

2.5cm

PARTIDO
POLITICO

2.5cm




Los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla, debidamente
acreditados por el INE, tienen derecho a:

a)

>e oo

Estar presentes desde lainstalacién de la casilla hasta su clausura, sin interveniren el
desarrollodelaJornada Electoral nienlasactividades delosfuncionarios de casilla.
Recibir copia legible de las actas y de ladocumentacién utilizada enla casillay firmar
elrecibo.

Presentar escritos deincidentes.

Presentar escritos de protesta.

Acompanar al presidente de la casilla para hacer entrega de los paquetes electorales.
Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su
Credencial paraVotary sean del municipio ola entidad.

Firmarlasactas.

AT M B o0EURE

Los representantes de partido politico ante la mesa directiva de casilla tienen la obligacién de
firmartodaslasactas que se levanten durante la Jornada Electoral, aun bajo protesta.

IMPORTANTE

LOS REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO

NO PUEDEN HACER LAS ACTIVIDADES DE LOS

FUNCIONARIOS DE CASILLA NI'INTERVENIR EN
SUS DECISIONES.




Losrepresentantes generales de partido politico tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus compareros acreditados ante la casilla y
recibir de ellos informes detallados sobre como se esta desarrollando
laJornadaElectoral.

Y sélo en caso de que sus comparieros acreditados ante la casilla no
estuvieran presentes, pueden:

a) Presentarescritos deincidentesy/o escritos de protesta.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacién
utilizada enlacasilla, paralo cual deben firmar un recibo.

¢) Acompanar al presidente de la casilla para entregar los
paqueteselectorales.

REPRESENTANTE GENERAL
DE PARTIDO POLITICO

Recuerda

El representante general debe actuar de manera
individual y no puede sustituir en sus funciones alos
representantes acreditados ante la casilla.

En ningun caso pueden estar al mismo tiempo dos
representantes generales de un mismo partido en el
interior de la casilla.




Los representantes de partido politico pueden llevar a un notario publico para dar fe de algun
hecho; paraqueingrese ala casilla se requiere laautorizacion del presidente.

El secretario de la casilla recibe todos los escritos de los representantes de los partidos politicos
sindiscutir.

1.4. REPRESENTANTES DE CANDIDATO INDEPENDIENTE

REPRESENTANTES DE
CANDIDATO INDEPENDIENTE

Son ciudadanos registrados por los candidatos independientes ante el INE para que el dia de la
elecciénlosrepresenten enla casilla.

Vigilan que durante la Jornada Electoral las actividades se desarrollen de acuerdo con lo que
establecelaley.

Cada candidato independiente tiene derecho a contar con un representante propietario y un
suplente para cada casilla,ademas de un representante general.

Los representantes deben traer siempre a la vista el distintivo respectivo (debe medir hasta 2.5
por 2.5 centimetros).

Los representantes de candidato independiente ante la mesa directiva de casilla, debidamente
acreditados por el INE, tienen derecho a:

a) Estar presentes desde la instalacién de la casilla hasta su clausura, sin intervenir en el




desarrollode laJornada Electoral nienlasactividades de los funcionarios de casilla.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacion utilizada en la casilla y firmar el
recibo.

¢) Presentarescritosdeincidentes.

d) Presentarescritosde protesta.

e) Acompanaral presidente dela casillaa entregarlos paquetes electorales.

f) Votar en la casilla ante la cual estén acreditados, siempre y cuando presenten su
Credencial paraVotar.

g) Firmarlasactas.

Los representantes de candidato independiente ante la mesa directiva de casilla tienen la
obligacién de firmar todas las actas que se levanten durante la Jornada Electoral, aun bajo
protesta.

Los representantes generales de candidato independiente tienen derecho a:

Verificar la presencia de sus compaferos acreditados ante la casilla y recibir de ellos informes
detallados sobre como se esta desarrollandola Jornada Electoral.

Y so6lo en caso de que sus compaferos acreditados ante la casilla no estuvieran presentes,
pueden:

a) Presentarescritosdeincidentesy/o escritos de protesta.

b) Recibir copia legible de las actas y de la documentacion utilizada en la casilla, para lo
cual deben firmar unrecibo.

¢) Acompanaral presidente dela casillaaentregarlos paquetes electorales.

Los representantes de candidato independiente pueden llevar a un notario publico para dar fe
dealgunhecho;paraqueingresealacasillaserequiere laautorizaciéon del presidente.

El secretario de la casilla recibe todos los escritos de los representantes de los candidatos
independientes sin discutir.

IMPORTANTE

LOS REPRESENTANTES DE CANDIDATO
INDEPENDIENTE NO PUEDEN HACER LAS
ACTIVIDADES DE LOS FUNCIONARIOS DE

CASILLA NI'INTERVENIR EN SUS DECISIONES.




1.5. OBSERVADORESELECTORALES

O
OBSERVADORES ELECTORALES

Son ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su acreditacion por parte del INE después de tomar
un curso de capacitacion, tienen derecho aacudirel 5 de juniode 2016 a observar el desarrollo de
la Jornada Electoral en una o varias casillas. Deben traer siempre a la vista su gafete de
observadores que lesdio el INE.

No podran:

a) Promoverelvotoafavordealgun partido politico o candidato.

b) Manifestarse afavoroen contrade ningun partido politico o candidato.

¢) Externar cualquier expresiéon de ofensa, difamacién o calumnia en contra de las
instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos.

d) Declarareltriunfo dealgun partido politico o candidato.

e) Portaroutilizaremblemas, distintivos, escudos o cualquier otraimagen relacionada
con partidos politicos, candidatos o posturas politicas o ideoldgicas relacionadas
conlaeleccién.

f) DeclarartendenciassobrelavotacionantesydespuésdelaJornadaElectoral.

IMPORTANTE

4 LOS OBSERVADORES ELECTORALES NO DEBEN

INTERFERIR EN EL DESARROLLO DE LA VOTACION

NI EN LAS ACTIVIDADES DE LOS FUNCIONARIOS

DE CASILLA NI SUSTITUIRLOS EN EL DESEMPENO
DE SUS FUNCIONES.




1.6 EL OPERADOR DEL EQUIPO DE
COMPUTO

En cada casilla especial se cuenta con el apoyo
de un operador de equipo de computo,
designado por el correspondiente Consejo
Distrital del INE. El operador solo puede
ingresar a la casilla si muestra su acreditacion
y su identificacion. Su labor se limita a apoyar
a la mesa directiva de casilla en la operaciéon

delequipo OPERADOR DE EQUIPO DE COMPUTO

1.7. OTROS PARTICIPANTES

Ala casillatambién puedeningresar,debidamente identificados y autorizados por el presidente:

1.Los capacitadores-asistentes
electorales (CAE) y los supervisores
electorales (SE).

2. El personal del INE y del Instituto
Electoral del Estado de Zacatecas.




3. Los miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad publica, quienes no deberan traer
armas.

SEGURIDAD PUBLICA

4. Un juez o un notario publico, el ministerio publico o la oficialia electoral, para dar fe sobre
un hechoosituacion que se presente durante laJornada Electoral.

CASILLA
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NOTARIO PUBLICO




2. MATERIALELECTORAL

Dias antes de la Jornada Electoral los presidentes de los Consejos Distritales del IEEZ, a través de

los capacitadores-asistentes electorales, entregan alos presidentes de casillaladocumentaciony
los materiales necesarios.

Entre esos documentosy materiales se encuentran:

1. Discos compactos para copiar el acta de
electores en transito y formato impreso del
actadeelectoresen transito.

RELACION DE REPRESENTANTES
DE PARTIDOS POLITICOS

Y CANDIDATOS INDEPENDIENTES

ANTE LA CASILLA Y GENERALES

PROPIETARIO

REPRESENTANTE

QHD PROPIETARIO

REPRESENTANTE RELACION DE LOS

PROPIETARIO REPRESENTANTES DE PARTIDO POLITICO
REPRESENTANTE Y DE CANDIDATO INDEPENDIENTE
o PROPIETARIO
REPRESENTANTE
REPRESENTANTE 2. Relacion de los representantes de partido
X EPRESENTANTE politico y de candidato independiente ante la

» PROPIETARIO casilla.

otz REPRESENTANTE

"o REPRESENTANTE

3. Relacién de representantes generales de
e PROPIETARIO
wene REPRESENTANTE

partido politicoy de candidatoindependiente.
CANDIDATO
> | INDEPENDIENTE

4. 750 Boletas con talén numerado para cada
eleccién, mas las boletas necesarias para que voten
los representantes de partido politico y de candidato
independiente acreditados antela casilla.

BOLETAS




6 CUADERNILLO PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO
' Y COMPUTO PARA LA ELECCION

GUIAS DE APOYO PARA CLASIFICAR LOS VOTOS
(MANTEL) DE CADA ELECCION

| ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
PARA CADA ELECCION INCLUYENDO ¥ MANUAL DEL
LA DE DIPUTADOS POR FUNCIONARIO DE
REPRESENTACION PROPORCIONAL CASILLA ESPECIAL







































































































































































































































































































































































































